
変更届出に必要な書類一覧 【介護予防・日常生活支援総合事業】

必要な書類の名称等
変更があった事項

変更届出書
付表
(各サービスに
応じた付表）

登記事項証明
書

従業者の勤
務の体制及
び勤務形態
一覧表

事業所の平
面図

設備・備品等
一覧表

運営規程
サービス提
供責任者の
経歴

訪問事業責
任者の経歴

協力医療機
関との契約
書の写し等

誓約書 備       考

指定様式・参考様式等 第2号様式 付表 - 参考様式 参考様式 参考様式 - - - -

事業所の名称 ○ ○ ○

事業所の所在地 ○ ○ ○  *1 ○ ○
*1  設備基準を満たすことが分かる写真を添付

申請者の名称 ○ ○ ○  *3
*3  変更が生じる場合

主たる事務所の所在地 ○ ○

代表者の氏名，生年月日及び住所 ○ ○ ○  *3 ○
*3  変更が生じる場合

登記事項証明書・条例等（当該事業に関
するものに限る。）

○ ○

事業所の建物の構造，専用区画等 ○ ○  *2 ○  *1

*1  設備基準を満たすことが分かる写真を添付
*2  通所型サービスにおいて，食堂・機能訓練
室に係る面積に変更が生じる場合

事業所の管理者の氏名及び住所 ○ ○ ○

運営規程 ○ ○  *3 ○
*3  変更が生じる場合

協力医療機関（病院）・協力歯科医療期
間

○ ○  *3 ○
*3  変更が生じる場合

利用定員等 ○ ○ ○ ○  *3

○

○

*4   サービス提供責任者が変更になる場合，
「サービス提供責任者の経歴」は次の書類に代
えることが可能。
（1）介護福祉士の場合，「介護福祉士登録証」
（2）介護職員基礎研修課程修了者及び訪問介
護に関する1級課程修了者の場合，「当該研修
を修了した旨の証明書の写し」
（3）訪問介護に関する2級課程修了者の場合，
「当該研修を修了したことがわかる書類」

*5  訪問事業責任者が変更になる場合，「訪問
事業責任者の経歴」として資格証等の写しを添
付
※訪問事業責任者が兵庫県介護予防・生活支
援員又は市長が定める研修を修了した者であ
る場合は「当該研修を修了した旨の証明書の
写し」を添付

訪問事業責任者の氏名，生年月日，住
所及び経歴

○ ○ ○ *5

サービス提供責任者の氏名，生年月日，
住所及び経歴

○ ○ ○ *4
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