
 
 

市税完納証明交付申請書＜記載例＞ 
（高砂市新庁舎広告付庁舎案内板設置事業者応募用） 

 
 
高砂市長 様                                                                         □ 課税記録なし 

１ 申請者（個人の場合）                            令和○○年○○月○○日 

個  人 
※名称（屋号）
に㈱、㈲等の表
示がない者 

住所 

フリガナ                        

氏名                    ㊞ 

生年月日  

明・大・昭・平    年  月  日 

２ 申請者（法人の場合）  

法  人 
※法人設立の登
記をしている者 

所在地 高砂市荒井町 1－1－1 

フリガナ タカサゴカブシキガイシャ ダイヒョウトリシマリヤク タカサゴ タロ

ウ                           

商号又は名称 高砂株式会社 

及び代表者職氏名 代表取締役 高砂 太郎 

 

 

３ 必要枚数 

        １  枚 

４ 窓口に来られた方 ※該当する欄に○印を記入。窓口に来られた方の住所等を記入してください。なお、法人代表者の場

合は、氏名欄に会社印及び法人代表者印の押印が、代理人の場合は、氏名欄に個人印の押印及び委任状が必要となります。 

本人又は 

法人代表者 

代理人 

※代理人の場合

は委任状が必要 

住所 

  高砂市荒井町千鳥 2－2－2  

フリガナ  タカサゴ ジロウ                 

氏名                          

     高砂 次郎   ㊞ 印 

             ※法人の場合は会社印及び法人代表者印 

必要な方との続柄 

市税完納証明交付申請書及び市税完納証明書を高砂市財務部証明発行窓口（高砂市役所本庁舎１階③番）

へ提出し、証明を受けてください。 

  市税完納証明書は、納期の到来した全税目について証明されますが、証明書の発行依頼日の直前に納入（納

税）された場合は、証明発行窓口では確認できない場合がありますので、その時は証明発行窓口に領収書を

提示して市税完納証明書の交付を受けてください。 

※ 課税記録なしのため証明を受けることができなかった場合は、市税完納証明書の代わりに本書に「レ 課税記録な

し」として受付印（納税課）を押印したものを申請必要書類として提出してください。 

※ 法人代表者又は代理人が申請する場合は、法人代表者又は代理人自身の本人確認ができる書類（免許証、保険証等）

が必要です。 

 

委  任  状 

高砂市長様 

代理人 住所又は所在地  

氏名又は名称   

※従業員が来庁の場合は来庁者の住所、氏名もご記入し押印してください。 

住所 高砂市荒井町千鳥 2－2－2 

氏名 高砂 次郎  ㊞ 印 

私は、上記の者に高砂市市税完納証明書の交付申請を委任します。 

委任者 住所又は所在地 高砂市荒井町千鳥 1－1－1 

氏名又は名称（屋号）高砂株式会社 

代表者職氏名  代表取締役 高砂 太郎  ㊞       印 

 

※法人の場合は会社印及び法人代表者印を押印してください。 

 

受 付 確     認 証 明 書 番 号 件 数 手 数 料 

 □免許証  □保険証  □年金手帳 

□ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰｶｰﾄﾞ □その他（     ） 

   

      円 

     ㊞ 印 

※会社印及び法人代表者印 

 

 

 受付印 

証明発行窓口での本人確認については、裏面を参考にし

てください。 

印 

印 

窓口に法人代表者又は代理人の方が来ら

れる場合は、住所等を記入してください。 

また、法人代表者の場合は、会社印及び法

人代表者印を押印してください。 代理人

の場合は、氏名欄に個人印の押印及び委任

状が必要となります。 

 本人確認の書類が必要です。法人代表者

又は代理人の場合は、法人代表者又は代理

人自身の本人確認が必要となります。 

代理人の方が窓口で申請する場合は、委任状が

必要です。 

証明発行窓口にて課税状況を確認し、課税

がない場合は、「課税記録なし」にレ点を記

入し、受付印を押印した後、申請書をお返

しします。 



 

証明発行窓口での本人確認について 

 

第三者のなりすましによる不正な請求を阻止し、個人情報の保護を図るため、窓口に来られる方の本人

確認書類を見せていただきます。 

皆様のご理解とご協力をお願いします。 

 

確認の方法 

１点の提示でよいもの 

マイナンバーカード（顔写真付）、運転免許証、パスポート、外国人登録証明書など公の機関が発行した

顔写真入りのもの 

 

２点の提示が必要なもの 

健康保険証、年金手帳（証書）、預・貯金通帳、キャッシュカード、クレジットカード、社員証、学生証

など 

 

代理人が来られた場合 

申請に来られた方が、代理人である場合、委任状と代理人自身の本人確認ができる上記の書類が必要です。 

 

 

 

 

 

 


